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NGHI QUYET

V/v sika doi, bo sung thu tuc, trinh tw triéu 1dp, biéu quyét tai cuéc hop HPTV va thii tuc lay y kién
Hoi dong thanh vién bang van ban tai Cong ty TNHH chirng khodn ACB

HOQI PONG THANH VIEN CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB
Can cu:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc thong qua ngay 17/06/2020;
- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc théng qua ngay 26/11/20219;
- Can cir Piéu I¢ cua Cong ty TNHH chitng khodn ACB;
- Thong tw 121/TT-BTC ngay 31/12/2020 quy dinh vé hoat dong ciia cong ty chieng khodn,

- Can cir Bién ban hop Héi dong thanh vién Cong ty TNHH chimg khodn ACB ngay 07 thing 7
nam 2023.

QUYET NGHI

Piéu 1: Hoi dong thanh vién nhét tri phé duyét ndi dung sira dbi, bd sung thu tuc, trinh ty triéu tap,
biéu quyét tai cudc hop HPTV va thi tuc Iy y kién Hoi ddng thanh vién bing vin ban tai
Cong ty TNHH ching khoan ACB va ban hanh kém theo Nghi quyét nay la Thu tuc, trinh
tu triéu tap, biéu quyét tai cudc hop Hoi dong thanh vién va thu tuc lay y kién Hoi dong
thanh vién bang vin ban tai Cong ty TNHH chtmg khodn ACB (stra ddi, bd sung).

Piéu 2: Nghi quyet ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 64.1/QD-ACBS.21
cua Hoi dong thanh vién ngay 01/11/2021 V/v Ban hanh thu tuc, trinh tur triéu tap va biéu
quyét tai cudc hop HDTV.

Piéu 3: Hoi dong thanh vién, Ban Téng Giam ddc, cac don vi va ca nhan c6 hen quan trong h¢
thdng Cong ty TNHH ching khoan ACB c¢6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhin:

- Nhw Piéu 3;

- Kiém sodt vién (d@é biét);

- Luwu Thu ky cong ty; phong HCTH.




Cbéngty chung khoan

ACBS |
. Securities

QUY TRINH NOI BQ VE THU TUC, TRINH TU TRIEU TAP, BIEU QUYET TAI CUQC
HQP HQI PONG THANH VIEN VA THU TUC LAY Y KIEN HOI PONG THANH VIEN

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6: AL G HBTN.ZAA%..4.2.....ngay 44..1. 0F.12023)

TAI LIEU QUY TRINH

BANG VAN BAN

Bién soan | Nguyén Thi Nguyét Thuw ky Cong ty
Kiém tra 3
va Phé Po Minh Toan Chi tich HDTV
duyét

Lich sir thay déi

LUU HANH NOI BO
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Phan nay ghi nhén lich sir thay dbi cac phién ban cua tai liéu. Chi nhimng thay dbi nao c6 y nghia vé
mat quy trinh va da dugc phé duyét béi HDTV méi dugce ghi nhan va mo ta & day.

Lan ban Nguoi soan thao Nguoi kiém soat Ngay Mo ta thay doi

hanh hié¢u luc

Trinh Thanh Cén Ban hanh mai

2 Nguyén Thi Nguyét | B Minh Toan Stra d6i bo sung:

- Pbi tén Quy trinh: Bd sung
thém hinh thic ldy y kién
HPTV bang vin ban dé dam
bao tinh ddy du cua Quy trinh
va thuc té van hanh

- Bo budc kiém soat cia Tong
Giam dbc do Quy trinh phuc vu
cho HDTV.

- Stra ddi, bd sung mau Phiéu
biéu quyét: Khong yéu cau dién
thong tin c4 nhan trén mau
phiéu biéu quyét.

- Bb sung phuong thie 1dy y kién
qua hé thong Dsign.

- Bo6 yéu cau TV HPTV cung cip
cac thong tin ca nhan khi c6 yéu
chu hop;

- Chuan bi tai liéu hop: yéu cau
gui tai liéu hop thay vi Du thao
tai liéu hop;

- Sira dbi trach nhiém soan thao,
xem xét, sira d6i va phé duyét:
T Chu tich HDTV thanh
HDTV theo quy dinh tai thong
tu 121/2020/TT-BTC;Cap nhat
chirc danh Thu ky Céng ty cho
phu hop véi quy dinh hién tai.

Nguyén Thi Nguyét

Lueu y: Quy trinh nay la tai san cua Cong Ty TNHH Chiing khodn ACB. Khong duwoc phép sao chép dudi bt ky hinh thicc nao néu khong 2 / 11
Ny duoc su chdp thudn bfmg van ban cua Tong Giam Dac hodc ctia Pai dién lanh dao.
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1. Muc dich

Quy trinh nay dugc xay dung v61 muyc dich hudng dan c4 nhan va bo phan lién quan nam vimng
céc nguyén tic va cong viéc can thuc hién; lam rd trach nhiém, cac budc chudn bi nhim gop
phan nang cao hiéu luc, hiéu qua chi dao, diéu hanh cua Hoi dong thanh vién (HDTV).

bam bao vi€c tri€u tép, biéu quyét va thong qua cac quyét dinh cia HDTV tuan thu quy dinh cua
phap luat, bBiéu 1¢ ACBS va Quy cheé hoat dong cia HDTV.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung d6i voi céc cude hop HDTV (bao gdm ca cac cufe hop dinh ky hodc bat
thuong) va lay y kien HDTV bang van ban theo quy dinh tai Diéu 1¢ ACBS va céac quy dinh phéap
ludt c6 lién quan.

3. Péi twong
TV HDTV va cac ¢4 nhan, don vi ¢ lién quan.
4. Tur Viét tat:
- ACBS: Cong ty TNHH Chung khoan ACB.
- BTGD: Ban Téng Giam ddc, gom Tdng Giam dbc va cac Pho Tong Giam dbc.
- HPTV: Hoi dong thanh vién.
- Chu tich HDTV: Chu tich Hoi ddng thanh vién.
- CBTT: Céng bd thong tin.
- Dbiéu lé: 1a Bidu 16 ACBS dang con hiéu luc thi hanh.
- TV HDTV: Thanh vién Hoi dong thanh vién.
- TK Cong ty: Thu ky Cong ty.
- TGPD: Téng Giam dbc.
- TDBV: Truéng/pho phong hoac nhén su phu trach truc tiép phong/ban tai Hoi so.
5. Can cu:
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Thong tu s6 121/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 quy dinh vé hoat dong cua cong ty
chung khoan;

- Diéulé cua Cong ty TNHH ching khoan ACB hién hanh;
- Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng thanh vién Cong ty TNHH ching khoan ACB hi¢n hanh.
6. Quy dinh chung vé cujc hop HPTV

- HDTV td chirc hop it nhat mot lan trong mot nam. Hoi ddng thanh vién hop bat thuong dé giai
quyét cac cong viéc dot xuét khi c6 dé nghi cia Chu tich HDTV, TV HDPTV, cua Kiém soét

vién, hay cua Chu s¢ hiru.

T~ Luew y: Quy trinh nay la tai san cia Cong Ty TNHH Chu-ng khodn ACB. Khong dugc phép sao chép dudi bt ky hinh thitc nao néu khong 4/11
\\ duwoe su chdp thugn bang van ban cia Téng Gidm Péc hodic cua Dai dién lanh dao.
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- Cudc hop ctia HPTV phai duoc td chic tai tru s& chinh cia Cong ty hoic dia diém khéc theo
théng bdo cua Chu tich HDTV.

- HDTV théng qua céc nghi quyet quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thic bidu quyet truc
tlep tai cudc hop, lay y kién bang van ban hodc thong qua hinh thic hdi nghi truc tuyén, bo
phiéu dién tir hodic bing cac hinh thirc dién tir khac.

- MBJi phién hop ctia Hoi ddng thanh vién phai ghi bién ban, ¢ thé ghi 4m hodc ghi va luu gilr
dudi hinh thie dién tir khac. Noi dung Bién ban hop phai ¢6 céc ndi dung theo quy dinh néu
tai Quy trinh nay.

7. Trinh ty thwe hién.
7.1. Quy dinh vé triéu tip cudc hop HDTV
1.1, Tri€u tap cufc hop HDTV:
Triéu tgp hop HPTV hing nim:

Chu tich HDTV t‘riéu tap cude hop it nh4t m&i nam mot 1an hoac trong truong hgp Chu tich
HDTV xét thay can thi€t phai triéu tap hop HDTV.

Triéu tgp hop HPTV theo yéu ciu:

HDPTV duge tridu tap hop bét thuong theo yéu ciu cia thanh vién HDTV, Ban kiém soét hodc
Chu s¢ hiru.

Ngudi yéu cau triéu tap hop HPTV phai giri yéu cau dén Chu tich HDTV bang mot trong cac
hinh thitc nhu vin ban, email, dién thoai, fax, telex va c6 ddy du cac ndi dung chu yéu sau
day:

- Ly do yéu cau triéu tap hop Hoi dong thanh vién va van d& can giai quyét;

- Noi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop;

- Ho, tén, chit ky ctia timg thanh vién yéu cau hodic ngudi dai dién theo Uiy quyén ctia ho.

Chu tich HDTV phai trigu tap hop trong thoi han mudi ldm (15) ngay, ké tir ngay nhéan duoc
yéu cau dam bao quy dinh. Néu yéu cau tri¢u tdp hop HDTV khong c6 du ndi dung theo quy
dinh thi Chu tich HDTV phai thong bao bing van ban cho thanh vién ¢ lién quan biét trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

Truong hop Chu tich HDTV khong tri€u tdp hop HDTV theo quy dinh thi phai chiu trach
nhiém cd nhén trudc phap luat vé thiét hai xay ra ddi voi Cong ty va cac thanh vién c6 lién
quan. Truong hop nay, thanh vién da yéu cau triéu tap hop HDTV c6 quyén triéu tap hop
HDTV va duge Cong ty hoan lai chi phi hop ly cho viée triéu tap hop nay.

Luwu y: Quy trinh nay la tai san cua Cong Ty TNHH Chimg khodn ACB. Khong d
g duwge phép sao chép dudi bt ky hinh thiz kho
duogc su chdp thudn bang vin ban cua Tong Gidm DPéc hodc cua Pai di¢n ldanh dao. g u fendo né e 5/1 .
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7.1.2. Quy trinh tri¢u tip va théng qua ciac ndi dung tai cudc hop

# Bwoe

Mo ta hoat djng

1 Thong nhét thoi gian
va chuong trinh hop
du kién

- Can ctr vao Ké hoach hop HDTV hodc yéu cau hop tir Chu
tich, Thanh vién HDTV (néu c6), TK Céng ty xin y kién Chu
tich HDTV/ HDTV vé thoi gian hop; xin y kién Chu tich
HPTV va TGP vé ndi dung chuong trinh hop.

2 | Gui thong bdo moi
hop

- TK Cong ty gii thu moi hop dén cac TV HDTV, BKS cham
nhat 07 ngay lam viéc trude ngay hop.

- Thong bao moi hop HDTV ¢6 thé bang gidy moi, dién thoai,
fax, telex hoac cac phuong ti€n dién tir khac va duge gui truc
tiép dén timg TV HDTV, BKS. Noi dung thong bao mdi hop
phai xéc dinh r& thoi gian, dia diém va chuong trinh hop.

3 | Xac nhan tham gia
hop

- TV HDTV xac nhén tham gia hoac khong tham gia cugc hop
hoac viéc uy quyén tham du hop cham nhat 03 ngay trudc ngay
hop.

4 | Chuan bi tai liéu hop

- TK Cong ty thong bao dén BTGP va TPV c6 lién quan dé
chuan bi céc tai liéu hop theo chuong trinh hop.

- BTGD va TBV c¢6 trach nhiém chuan bi va gui tai liéu hop dén
TK Céng ty cham nhit 10 ngay lam viéc trudc ngay hop. Bat
ky truong hop nao guiri cham hon quy dinh phai c6 ly do va
dugce su chép thuan cua Chu tich HDTV/TGD.

- TK Cong ty gui tai liéu hop HDTV, du thao Nghi quyet quyét
dinh cho Chu tich HDTV dé kiém tra va cho y kién (néu co).
Chu tich HDTV kiém tra va cho y kién trong vong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc tai liéu.

5 Gri tai liéu hop

- TK Cong ty gui tai liéu hop dén TV HPTV, BKS, BTGD sau
khi Chu tich HDTV phé duyét tai liéu hop.

- Tai li¢u st dung trong cudc hop lién quan dén cac noi dung:
Stra déi, bd sung Diéu 1¢; Thong qua phuong hudng phat trién
cia Cong ty; Thong qua béo co tai chinh nam; T chuc lai
hoac giai thé Cong ty phai dugc gui dén HDTV cham nhét 07
ngay lam viéc truge ngay hop. Tai li¢u hop lién quan dén cac

ndi dung khac phai duogc gir dén HDTV cham nhat 03 ngay

Luw y: Quy trinh nay la tai san cua Cong Ty TNHH (‘hung khodn ACB. Khong duoc phép sao chép dudi bat ky hinh thitc nao néu khong 6/11
. dugcsu chdp thugn bang van ban ctia Tong Gidm Déc hodc ctia Pai dién lanh dao.
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trudc ngay hop.

6 | T6 chirc hop

- Chu tich HDTV lam Chu toa cudc hop. TK Cong ty hodc mdt

nguoi khac do Chu toa chi dinh lam thu ky cudc hop.
- Thanh phan tham du hop:

e Thanh vién HDTV: it nhat phai c6 2/3 s6 thanh vién (hodc
ngudi duge uy quyén) du hop.

e BKS dugc moi tham du hop.

e BTGD va TBV dugc moi tham du h,<_)p: chi tham du hop dbi
vo6i nhimg ndi dung c6 li€n quan den don vi hodc theo yéu
cau cua Chu toa.

e Nhimg ngu,(‘yi tham dyu khac dugc moi tham dy cudc hop va
duogc su chap thuan cua Chu toa.

- Phién hop cia HDTV phai ghi bién ban, c6 day du chir ky cua

Chu toa va TK cudc hop.

Luu y: Truong hop thanh vién tham gia hop khong du ty 1€ quy
dinh, Nguoi triéu tdp cudc hop phai triéu tap lai cugc hop trong
thoi gian 15 ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhat. Cac bude
va trinh tu tha tuc thuc hién twong tu nhu hop lan dau.

F Thao luan va biéu
quy€t tai cudc hop

- Dai dién BTGD trinh bay c4c noi dung can lay y kién trudce
HDTV;

- TV HDTV dit cau hoi, thao luan va biéu quyét thong qua hoic
khong thong qua ndi dung.

- Thong qua quyet dinh cuia HDTV: MJdi thanh vién c¢6 mot
phiéu biéu quyét co gia trj nhu nhau. Quyét dinh cia HDTV

duoc thong qua khi c6 hon mot nira sb thanh vién du hop chap
thuan.

- Thanh vién dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
HDTYV trong truong hop sau day:

+ Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

+ Uy quyén cho mot nguoi khac tham du va biéu quyét tai
cudc hop;

+ Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac;

+ Gui phiéu biéu quyét dén Chu tich HDTV chdm nhét 1

Luu y: Quy trinh nay la tai san cia Cé ong Ty TNHH Chzmg khodn ACB. Khong duoc phép sao chép dudi bat ky hinh thire nao néu khong 7 / 11
duoc su chdp thudn bdng vin ban cua Téng Gidm Déc hodc cua Dai dién lanh dao.
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tiéng dong hd trudc cude hop bang hinh thirc gui thu, fax,
thu dién tur.

8 | Lap Bién ban hop va
Nghi quyét, quyet dinh
HDTV

Bién ban hop ghi rd cac ndi dung thao ludn cua ting thanh
vién, cac y kién tan thanh/khong tan thanh/khong co y kién ddi
v6i ndi dung can biéu quyét vao Bién ban hop.

Trong trudng hop c6 hon mét nira sé TV HDPTV du hop chép
thuan, TK Cong ty ph6i hop Pon vitrinh soan thao Quyét dinh.
Chu tich HPTV thay mat HDTV ky van ban thong qua.

Trudng hop ndi dung thong qua phai CBTT theo quy dinh: TK
Cong ty chudn bi Bién ban hop dbi v6i noi dung da thong qua
va Nghi quyét HPTV, trinh Chu tich HDTV hodc ngudi duoc
Chu tich HPTV 1y quyén ky va chuyén cho Ngudi phu trach
CBTT ngay khi phat sinh dé thuc hién.

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duge tit ca thanh vién
khac ctia Hoi dong thanh vién tham du hop ky va c6 day du noi
dung theo quy dinh. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop
chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc cua
ndi dung bién ban hop HDTV.

Truong hop ndi dung thong qua phai CBTT theo quy dinh: TK
Cong ty giri Bién ban hop va Nghi quyét, Quyét dinh cua
HDTV trinh Cha tich HDTV hodc ngudi duge Chu tich HDTV
ly quyén ky va chuyén cho Ngudi phu trach CBTT dé thuc
hién trong thoi han quy dinh.

7.2.  Quy dinh vé liy y kién HPTV bing vin ban

# Bwoc

Mo ta hoat dong

Thuec hién théng qua hinh thirc mang ndi bg (; Dsign)/ hgp thw dién tir (email).

1 Lap To trinh

Pon vi ¢6 ndi dung can phé duyét cia HDTV soan thao To trinh
giri Tong giam doc ky duyét.

2 | Gui Phiéu ldy y kién

TK Cong ty giri dén TV HDTV Phiéu 14y ¥ kién biéu quyét truc

Lueu y: Quy trinh nay la tai san cua Cong Ty TNHH Chimg khodn ACB. Khéng duoc phép sao chép dudi bdt ky hinh thirc nao néu khong 8 / 11
dugc su chdp thudn bing van ban cia Tong Gidam Doc hodc cua Dai dién lanh dao.
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biéu quyét tiép hodc thong qua hdp thu dién tir cia TV HDTV;

3 | Gui lai phan hoi/biéu | TV HDTV cho y kién (Tén thanh; Khong tén thanh; Khong ¢6 y
quyet kién) bang cach ky duyét trén hé¢ thong Dsign hodc tra 101 bang
email cho TK Cong ty (doi vai truong hop lay y kién thong qua
email).

Truong hop gui phicu ldy y kién tryc tiép, TV HDTV gui phan hoi
cho TK Cong ty va TK Cong ty luu ho so.

Quyét dinh cua HDTV dugc thong qua khi c6 hon mot nira sd
thanh vién chap thuén.

phié}l va Nghi quyét,
quyét dinh

4 |Lap Béo céo kiém |-

Chu tich HDTV t6 chire viée kiém phiéu, 1ap bdo cao va thong
bao két qua kiém phiéu, nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua
dén céc thanh vién trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
két thiic thoi han ma thanh vién phai giri y kién vé cong ty.

TK Céng ty 1ap Bao céo kiém phiéu trinh Chu tich HDTV
thong qua.

Trudong hop c6 ban hanh Nghi quyét: TK Cong ty phdi hop
Don vi ¢ lién quan soan thao va trinh Chu tich HDTV thay
mdt HDTV ky vén ban thong qua.

Trudong hop ndi dung thong qua phai CBTT theo quy dinh: TK
chuyén Béo céo kiém phiéu kém Nghi quyét/Quyét dinh cho
ngudi phu trach CBTT ngay khi phét sinh dé thuc hién CBTT
theo quy dinh.

TK Cong ty luu trit hd so theo quy dinh.

8. Vai tro va trach nhiém

Bang sau liét ké va mo ta trach nhiém cua timg vai trd lién quan dén céac hoat dong quy trinh:

= Vai tro Trach nhi¢m
1. Chi tich |- Chuén bj hodc t chirc viée chudn bi chuong trinh, ké hoach hoat dong cua
HDTV HDTV;

- Chuén bi hoég t?) cht’rcl viéc chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
HDTYV hodc dé lay y kién céc thanh vién;

- Tri€u tép, chu tri va lam chu toa cudc hop HPTV hoic td chirc viéc léy y

Luwu y: Quy trinh nay la tai san cia Cong Ty TNHH

Chimg khodn ACB. Khong dwgc phép sao chép dudi bt ky hinh thire nao néu khong g / 11

dugc su chdp thugn béng van ban cua To‘hg Gidm Doc hodc cua Dai dién lanh dao.
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Ky hiéu QP-

QUA QUYET PINH CUA HPTV Ngay ban hanh A4 /0% /2023

Ngay hiéu lyc |44 /0F/2023

kién cé4c thanh vién;
Giam sat hoac t6 chuc giam sét viéc thuc hién céac quyét dinh cua HDTV;,
Thay mat HDTV ky cac Nghi quyét, quyét dinh cua HDTV;

Thuc hién cac cong viéc thuc tham quyén cua HDTV khi do yéu cau cong
viéc khong thé t6 chirc hop HDTV va bao lai cho HDTV trong cudc hop gan
nhét sau d6. Chu tich HDTV phai chiu trach nhiém c4 nhan déi véi cac quyét
dinh nay ctia minh;

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Phép luat.

HDTV

Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop vao vige xay
dung phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh va céc van dé khéc cua
cong ty trong tung thoi ky;

Tham du cac phién hop HDTV, ¢6 y kién tham gia vé cac van dé co lién
quan theo yéu cau cua Chu tich HDTV;

Tham gia biéu quyét tai cudc hop hodc bang van ban cac van dé thugc thdm
quyén cua HDTV;

Uy quyén cho thanh vién HDTV khéac biéu quyét tai phién hop hodc bing
véan ban khi khong tham gia cudc hop hoac tham gia cé y kién bang van ban;
Thuc hién cac nghi quyét cia HDTV ¢6 lién quan dén timg thanh vién, chép
hanh su phan cong, phan nhiém cua Chu tich HDTV;

Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phéap luat, Piéu lé
Cong ty.

3 TGD

Xem xét va dam bao tinh phit hop, hop phap vé ndi dung trinh HPTV.

Cong ty

Thong bao, chuan bi ndi dung cho céc cudc hop.

Ghi bién ban céc cudc hop.

Phdi hop véi cac don vi soan thao céc Quyét dinh, Nghi quyét cia HDTV.
Cung cép thong tin theo yéu cau cta cac thanh vién HDTV.

Yéu cau cac don vi ¢ lién quan cung cap thong tin, bdo cédo dé thuc hién
nhiém vu.

3. bV

Cung cép thong tin, bdo cdo cho TV HPTV, TK Cong ty dung thoi gian,
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta thong tin, béo cio.

T Luu y: Quy trinh nay la tai san cua Cong Ty TNHH Chimg khodn ACB. Khéng dugc phép sao chép dudi bdt ky hinh thitc nao néu khong 10/11

duoc su chdp thudn bang van ban ciia Téng Gidm Péc hodc cua Dai dién lanh dao.
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Ngay hiéu luc YA /0F/2023

9, Miu biéu (dinh kém)
- MaAu to trinh;
- Mau bién ban hop;
- Mau nghi quyét cia HDTV;
- Mau phiéu biéu quyét;
- Mau phiéu lay y kién;
- Mau bién ban kiém phiéu;
- Mau nghi quyét/quyét dinh.
10. Trich nhiém soan thio, xem xét, sira ddi va phé duyét
- HDTV c06 trach nhiém xem xét thong qua Quy trinh nay trudc khi ap dung;

- TK Cong ty chiu trach nhiém thuong Xuyén xem x¢ét, danh gia hiéu qua viéc thuc hién quy
trinh va ph01 hop véi cc don vi lién quan soan thao, dé xuat thay ddi, chinh stra Quy trinh
néu nhén thiy c6 su thay déi cua quy dinh ndi by, thay dbi theo quy dinh cta phap luat.

~—_ Luu y: Quy trinh nay la tai san cua Co ong Ty TNHH Chimg khodn ACB. Khong duoc phép sao chép dudi bat ky hinh thirc nao néu khong 11 /11
duoc su chdp thudn bang van ban ciia Tong Giam Déc hodc cua Pai dién lanh dao.



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB

Tp Ho Chi Minh, ngay — thing  nam 20..

TO TRINH
Kinh giri: HOI PONG THANH VIEN

Trich zéu: V...

Noi dung trinh: Don vi tu bién soan.

Kinh trinh.

PON VI TRINH TONG GIAM POC

OF-01/HDTV



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

So: ....... /BBH-HPTV/ACBS...
TP HCM, ngay  thang  nam ....

BIEN BAN HQOP HQI PONG THANH VIEN
HOém nay, vao luc ......... ngay / Locvang B wees 13 sommmemrmm s v , Hoi dong thanh vién Cong ty
TNHH chimng khoan ACB (sau ddy goi tat la Cong ty) da tién hanh hop véi thanh phan va ndi dung
nhu sau:
I. Thanh phén dw hop:
1. Thanh vién tham du hop:
1.
2.
Thanh vién khong tham du hop: 0 nguoi
2. Chiu toa cudc hop va thw ky cudc hop:

- Chu toa:

- Thuky:

- Téng s6 thanh vién Hoi ddng thanh vién du hop dép tmg du diéu kién t6 chuc cude hop Hoi
dong thanh vién theo quy dinh tai Diéu .... Diéu 1 Cong ty (sau day goi tit 1a “Diéu 18”) va
quy dinh cua phap luat.

II. Muc dich, chwong trinh va ngi dung cugc hop:
III. Céc vin dé dwgc thio luin va biéu quyét tai cudc hop:
1. Noi dung 1:
2. No6i dung 2:
IV. Biéu Quyét:
Sau khi thao luén, cac thanh vién Hoi df}ng thanh vién dé thuc hién biéu quyét thong qua cac
van de tai cudc hop, két qua biéu quyéet doi vai tirmg van dé nhu sau:
1. N¢i dung 1:
- Téng s phiéu biéu quyét hop 18: ... phiéu.
- Tbng s6 phiéu khong hop 1€: ... phiéu.
- Tong sb phiéu biéu quyét tan thanh: ....phiéu, dat .....% tong s6 phiéu biéu quyét hop 1é.
- Tong sb phiéu biéu quyét khong tan thanh: ..... phiéu, dat ....% téng s6 phiéu biéu quyét
hop 1¢.
- Khong ¢6 v kién:
2. Noi dung 2:
- Tdng sé phiéu biéu quyét hop 1¢: ... phiéu.
- Téng sé phiéu khong hop 1é: ..... phiéu.
- Tong s6 phiéu biéu quyét tan thanh: ..... phiéu, dat .... % tong s phiéu biéu quyét hop 1&.
- Tong sb phiéu biéu quyét khong tan thanh: ....phiéu, dat ....% tong s6 phiéu biéu quyét hop
1¢.
- Khong ¢6 y kién:

QF-02/HPTV



V. Cac Quyét Pinh Pwoc Thong Qua:
Trén co so cac y kién théo luén, trao dbi tai cude hop, cac thanh vién Hoi dé)ng thanh vién du
hop da biéu quyét thong qua ndi dung sau:
1. N6i dung 1
2. Noi dung 2:
Cudc hop ctia Hoi ddng thanh vién két thuc vao ltc ........... cling ngay.

THU KY CHU TOA

HO TEN, CHU KY CAC THANH VIEN KHONG THONG QUA NOI DUNG CUOC HOP
(NEU CO)

QF-02/HPTV



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB

PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HDTV

I. Thoéng tin Thanh vién HDTV:
Ho tén: ....
Chuce vu: .....

II. Nbi dung biéu quyét

III. Y kién Biéu quyét

Téan thanh (]
Khong tan thanh []
Khéng c6 y kién ]

(Thanh vién HDTV ky va ghi rd ho tén)

OF-03/HDTV



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB

II.

III1.

TP H6 Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20..

PHIEU LAY Y KIEN

Thong tin cong ty

Tén cong ty: Cong ty TNHH chung khoan ACB

Tru s& chinh: Tang 3 — Toa nha Léman Luxury, s6 117 Nguyén Dinh Chiéu — Phudng Vo
Thi Sau — Quan 3 - Tp Ho Chi Minh

GPDPKKD: 06/GPHPKD do Uy ban Ching khoan Nha nudc cap ngay 29 thang 06 nam
2000 va cac Giay phép sira doi, bo sung

Vian dé Iy y kién
1.
2.
Thoi han giri phiéu 1ay y kién

Trude ngay.....thang.....nam

Chi tich HDTV

Tai liéu dinh kém:

OF-04/HPTV



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB

......... ngay  thang ndam 20..
BAO CAO KET QUA KIEM PHIEU

Hom nay, ngay...thang....ndm ...tai try s& Cong ty TNHH chimg khodn ACB. Tai Téng 3 — Toa nha
Léman Luxury, s6 117 Nguyén Dinh Chiéu — Phuong V6 Thi Sau — Quan 3 - Tp HS Chi Minh, Ban
kiém phiéu gom:

Cung tién hanh kiém phiéu biéu quyet ciia Hoi dong thanh vién dé thong qua cac Nghi quyet/Quyet
dinh cia HDTV theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban dua trén Phiéu lay y kién biéu quyét da gui
cho cac thanh vién Hoi dong thanh vién ngay.....thang.....nam......(Phiéu ldy y Kién).

1. Két qua kiém phiéu
Téng s6 thanh vién HDTV:
S thanh vién duoc giri phiéu 14y ¥ kién:
S6 phiéu lay y kién duoc gui vé:
S6 phiéu ldy y kién hop 18:
S phiéu 14y ¥ kién khong hop 18
Tdng sé phiéu bidu quyét:
2. Két qua kiém phiéu tirng vin aé
Noéi dung 1:
- Tbng s6 phiéu biéu quyét tan thanh: ..... phiéu, dat .....% tong s6 phiéu bidu quyét hop 18.
- Tbong s6 phiéu biéu quyét khong tan thanh: ... phiéu, dat ....% tong sb phiéu biéu quyét hop lé.
- Khéng cé y kién:
Nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua va ty 1é biéu quyét twong tmg:
Noi dung 2:
- Tbdng s6 phiéu biéu quyét tan thanh: ...phiéu, dat .....% tong s6 phiéu biéu quyét hop 1é.
- Tong sb phiéu biéu quyét khong tan thanh: .... phiéu, dat...% tdng sé phiéu biéu quyét hop 8.
- Khong co y kién:
Nghi quyét, quyét dinh duoc thong qua va ty 1é biéu quyét twong ung:

Nguoi kiém phiéu Chi tich HDTV

OF-05/HDTV



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6: Poc Lap — Tw Do — Hanh phiic
......... ngay  thang ndam 20..
NGHI QUYET

----------------------------------------------

(1 oW o1 | SO
L1 0 W o1 SR
QUYET NGHI:
DRBU L2t
DHEU 25 oo

Noi nhén: TM. HOQI PONG THANH VIEN

- Nhu Diéu ... CHU TICH
- Luu: (Chit ky, dau)
Ho va tén

QF-06/HPTV



CONG TY TNHH CHUNG KHOAN ACB CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

So:

Noi nhan:

- Nhu Piéu

.........

QF-07/HPTV

DPoc Lap — Tuw Do — Hanh phuc

......... ngay  thang nam 20..

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén



